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外包团队与驻场人员准入时，保存失信案件相关凭证有助于规范审核。本文提供具体步骤，涵盖授权、
截图、案号等记录整理，并区分辅助信息与官方结果。

在招聘入职或项目准入中，对外包团队与驻场人员进行失信案件信息核验，是降低合作风险的重要环节。但很
多人不清楚哪些凭证和记录值得保存，导致后续复核或争议时缺乏依据。本文以具体决策场景为入口，帮你梳
理一套实用的凭证保存方法。

核验失信信息前，必须获得本人明确授权。根据《个人信息保护法》，处理个人信用信息需基于同意。保存授
权书或电子同意记录，注明查询目的、范围和有效期。同时，区分公开信息（如法院公告）与个人信用信息（
如详细案由），后者使用更需谨慎。

使用中国执行信息公开网等官方渠道查询时，保存查询时间、输入条件、结果页面截图。截图应包含网址、查
询日期和完整案号。若使用第三方大数据平台，同样保留查询记录，但需明确其仅为辅助工具，最终以官方复
核为准。

对每一条失信记录，提取并保存以下字段：案号、被执行人姓名 /
名称、执行法院、立案时间、失信行为具体情形、发布时间。建议制作表格，将字段与截图对应，便于后续核
对。

外包人员审核中失信案件凭证保
存指南

第一步：明确授权与法律边界

第二步：记录查询过程与原始截图

第三步：整理失信案件核心字段



若查询结果存在异议或需进一步确认，向法院或官方渠道申请复核。保存复核申请、沟通邮件、电话记录及最
终书面答复。若人员提供履行证明或撤销记录，一并归档。这些材料是证明审核流程合规的关键。

失信信息仅作为待核验事项的线索，不能直接替代人工判断。结合本人提供的说明、担保或履约凭证，形成综
合评估。最终结论应基于官方结果，而非单一数据源。

不同报告模块可能不完整，且信息存在更新延迟。保存凭证时，注明查询日期，避免使用过期数据。若涉及跨
区域案件，需向相应执行法院核实。

通过以上步骤，你能系统保存授权、截图、案号、复核记录等关键凭证，既满足合规要求，也为后续决策提供
依据。记住，失信案件信息可帮助整理待核验清单，但必须结合本人材料、人工复核和官方渠道，才能做出可
靠判断。

完成自查清单后，失信案件信息可用于把外包团队与驻场人员准入中的待核验事项整理成清单，但仍需结合本
人材料、人工复核和相应官方渠道。可结合实际需求了解大数据检索中心个人大数据查询页面中的报告说明、
适用场景与授权要求，再决定是否继续。对需要官方确认的信用或案件信息，应以相应官方渠道的结果为准。

大数据检索中心个人大数据查询
个人信息保护法
中国执行信息公开网
最高人民法院

第四步：保存官方复核与处理记录

第五步：区分辅助信息与最终结论

局限性说明

结论

把查询变成可执行的准备工作

延伸核对渠道



本文由大数据检索中心整理。信用信息的查询与使用应取得合法授权，并遵守适用规则。

如需结合自身实际场景进一步查看可查询范围与报告示例，请进入大数据检索中心查询页，并按页面提
示确认授权和使用范围。

进入个人大数据查询

需要继续核对个人大数据？

个人信用报告与大数据报告的区别及使用指南

个人信用自查后如何整理待核对事项清单

企业接入个人信用风控接口前应建立哪些授权流程

个人案件公开信息核实要点与阅读方法

继续阅读

本文用于信息整理和流程核对，不替代征信机构、司法机关或金融机构的正式结论。涉及个人信息时，请先
确认查询授权和使用范围。 查看原始文章入口
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